Hochschule fiir den
offentlichen Dienst
in Bayern

Fachbereich
Allgemeine Innere Verwaltung

Tatigkeitenkatalog

Ausbildungsbehorde: Landratsamt, kreisfreie Stadt
Ausbildungsbereich: Offentliche Sicherheit und Ordnung; Gewerberecht

Die Anwarterin/Der Anwaérter soll moglichst intensiv in die Sachbearbeitung eingebunden werden.
1 Tatigkeitenibersicht fir alle Aufgabenbereiche
1.1 Sachbearbeitung

- Uberpriifung eines Sachverhalts und

-- mindlicher Bericht gegentber Ausbilder (auch als Besprechung mit mehreren Anwartern)
-- Aktenvermerk

mit Entscheidungsvorschlagen

- Teilnahme an Gesprachen und Besprechungen mit
-- Bargern

-- anderen Organisationseinheiten

-- anderen Behodrden

Anfertigung von Niederschriften und Aktenvermerken

- telefonische Beratung bzw. Informationsbeschaffung mit Aktenvermerk
- Teilnahme an Ortsbesichtigungen mit Aktenvermerk

1.2 Schriftsticke

- Schreiben an Biirger, andere Behorden, andere Organisationseinheiten (auch Rundschreiben),
Mitteilungen an Gewerbezentralregister

- Bescheide (auch mit Textverarbeitung)

- Rechtsbehelfsverfahren

-- Schreiben und Bescheide im Widerspruchsverfahren

-- Klageerwiderungen und Stellungnahmen an das Verwaltungsgericht

-- Abgabe an die Staatsanwaltschaft

- Uberpriifung von Entwiirfen, Vordrucken und Formularen

- Uberpriifung und Fortschreibung der Textverarbeitung

Der Anwarter soll weiterhin einen Einblick in die Fragen der Beteiligung von Fachbehoérden (Aus-
wahl, Informationsbeschaffung, effektive Zusammenarbeit) und der Zusammenarbeit mit der Po-
lizei erhalten.

2 Einzelne Aufgabenbereiche

2.1 Offentliche Sicherheit und Ordnung

2.1.1 Einzelanordnung

Tatigkeiten

- Anhoérungen

- Bescheidsentwiirfe

- VollstreckungsmaRnahmen
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2.1.2 Bulgeldbescheide

Tatigkeiten

- Anhoérungen

- Einstellungsverfigungen

- Bescheidsentwiirfe

- Abgabe an die Staatsanwaltschaft

- Teilnahme an der Hauptverhandlung

2.1.3  Erlass von Verordnungen

Tatigkeiten

- Verordnungsentwurf

- Beteiligung zur Informationsbeschaffung
- Erlassverfahren

2.1.4  Aufsichtliche Uberpriifung von Verordnungen
2.1.5 Spezielle Sicherheits- und Ordnungsangelegenheiten, z. B. Waffenrecht, Katastrophenschutz

In diesen Bereichen soll eine Ausbildung (auch Teilnahme an einer Katastrophenschutzibung) nur
stattfinden, soweit es um Ubertragbare Inhalte allgemeiner Art geht. Eine vertiefte Befassung mit
Spezialgebieten ist nicht sinnvoll.

2.2 Gewerberecht

2.2.1 Gewerbeuntersagung

Tatigkeiten

- Informationsbeschaffungen, Anhérung
- Bescheidsentwurf

- Uberwachung und Vollstreckung

2.2.2  Erteilung von Erlaubnissen nach der Gewerbeordnung bzw. nach dem Gaststattengesetz

Tatigkeiten

- Eingangsbehandlung, Vorprifung

- ggf. Verfahrensplanung

- Beschaffung der entscheidungserheblichen Informationen

- Textverarbeitung fir Erlaubnisbescheid einschl. Kostenentscheidung, Erstellung einer Reisege-
werbekarte

- Entwurf eines Ablehnungsbescheides

- Uberwachung

2.2.3  EingriffsmalRnahmen im stehenden Gewerbe und im Reisegewerbe

Tatigkeiten

- Anhoérung

- Bescheidsentwirfe flr nachtragliche Anordnungen, BetriebsschlieRung, Ricknahme bzw. Wi-
derruf von Erlaubnissen oder der Reisegewerbekarte, Untersagung des Reisegewerbes, Voll-
streckungsmalnahmen, BulRgeldbescheide
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2.2.4  Widerspruchsverfahren bei MalRnahmen der Gemeinden

Tatigkeiten

Uberpriifung von Widerspriichen gegen Entscheidungen bei der Spielgerateerlaubnis oder im
Sperrzeitrecht

Entwurf eines Widerspruchsbescheides

Im Handwerksrecht, den Rechtsbereichen des Gesundheitswesens sowie im Landwirtschafts-,
Forst-, Jagd- und Fischereiwesen soll eine Ausbildung nur stattfinden, soweit es um Ubertragbare
Inhalte allgemeiner Art geht. Eine vertiefte Befassung mit Spezialgebieten ist nicht sinnvoll.



