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Uberblick

Die Bewertung digital korrigierter Diplomarbeiten erfolgt anhand des gleichen
Bewertungssystems (vgl. S. 3) bzw. anhand der gleichen Bewertungsgrundsatze (vgl. S. 3ff.)
wie bei Korrekturen in Papierform. Entsprechend werden die identischen
Bewertungskriterien (vgl. S. 19ff.) herangezogen. Die digitale Korrektur unterscheidet sich
nur hinsichtlich des Verfahrensablaufs von einer Papierkorrektur.

Zur digitalen Korrektur wird ein beliebiges Textverarbeitungsprogramm sowie ein beliebiges
Programm zum Kommentieren von PDF-Dateien bendtigt (z.B. Acrobat Reader, Xournal++).
Hauptamtliche Dozierende bendtigen zusatzlich eine Signaturkarte fur fortgeschrittene
elektronische Signaturen (wird vom Rechenzentrum bereitgestellt).

Die digitale Korrektur verlauft in folgenden Schritten:

1.

Sie beziehen die Diplomarbeit in Form einer PDF-Datei Uber das
Lernmanagementsystem ILIAS (vgl. 11.3.1), um sich ggf. einen ersten Uberblick zu
verschaffen bzw. sich einzulesen. Hierzu erhalten Sie entsprechende Zugangsdaten.

Sie werden vom Erstgutachter informiert, wenn die Erstkorrektur abgeschlossen
wurde und beziehen Korrekturexemplar und Erstgutachten tUber das
Lernmanagementsystem ILIAS in Form von PDF-Dateien (vgl. 11.3.2).

Sie erganzen das Korrekturexemplar Uber Ihre PDF-Software mit Randbemerkungen
(vgl. 11.3.2, 11.3.3).

Sie fertigen mit Inrem Textverarbeitungsprogramm das Zweitgutachten und
speichern die Datei im PDF-Format ab (vgl. 11.3.4).

AusschlieBlich hauptamtliche Dozierende versehen Korrekturexemplar und
Zweitgutachten mit fortgeschrittenen elektronischen Signaturen (vgl. 11.3.6.1).
Nebenamtliche Zweitkorrektoren kennzeichnen die Dokumente nur mit ihrem
Namen (vgl. 11.3.6.2).

Sie laden das Korrekturexemplar sowie das Zweitgutachten auf ILIAS, tragen die
vergebenen Notenpunkte elektronisch in eine Datenliste ein und informieren das
Prafungsamt per E-Mail Uber die Fertigstellung des Zweitgutachtens (vgl. 11.3.7).

Bitte beachten Sie unbedingt den Verfahrensablauf und die Vorgaben zur Dateibenennung.
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II. Hinweise fur die Bewertung von Diplomarbeiten

1 Bewertungssystem

Die Diplomarbeiten werden mit Punktzahlen und der sich daraus ergebenden Note bewertet
(8 48 Abs. 1 FachV-nVD):

Punktzahl | Notenstufe Beschreibung

13-15 sehr gut eine besonders hervorragende Leistung

10-12 gut eine Leistung, die die durchschnittlichen Anforderungen
Ubertrifft

7-9 befriedigend |eine Leistung, die in jeder Hinsicht durchschnittlichen

Anforderungen entspricht

4-6 ausreichend | eine Leistung, die trotz ihrer Mangel durchschnittlichen
Anforderungen noch entspricht

1-3 mangelhaft eine an erheblichen Mangeln leidende, im Ganzen nicht mehr
brauchbare Leistung

0 ungenugend |eine vollig unbrauchbare Leistung

Bei der Bewertungsbegrindung ist besonders darauf zu achten, dass die vorgegebene
Beschreibung verwendet wird und nicht eine eigene Formulierung, die Ahnlichkeit mit der
Beschreibung anderer Notenstufen aufweist.

Beispiel:

So sollte bei der Punktzahl 3 (= Notenstufe mangelhaft) nicht eine Umschreibung als "nicht
mehr durchschnittliche Leistung" erfolgen, sondern die Formulierung "eine an erheblichen
Mangeln leidende, im Ganzen nicht mehr brauchbare Leistung" verwendet werden.

2 Bewertungsgrundsatze

Die Beurteilung der Diplomarbeit als Prufungsleistung ist ein hdchstpersénliches Werturteil.
Dem Gutachter wird dabei ein Beurteilungsspielraum zugebilligt.

In Rechtsbehelfs- und Rechtsmittelverfahren kénnen Bewertungen nur daraufhin tberpruft
werden, ob verfahrensrechtliche Bestimmungen verletzt worden sind, der Gutachter von
falschen Tatsachen ausgegangen ist, allgemeingultige Bewertungsgrundsatze nicht beachtet
worden sind oder der Gutachter sich von sachfremden Erwagungen hat leiten lassen.

Das Bewertungssystem legt fest, dass ,eine Leistung, die in jeder Hinsicht durchschnittlichen
Anforderungen entspricht”, mit 7 bis 9 Punkten (= befriedigend) zu bewerten ist. Da die
Diplomarbeitsthemen sehr verschieden sind, bestimmt der Gutachter die durchschnittlichen
Anforderungen fur jede Arbeit individuell. Dabei spielen sowohl themenbezogene als auch
teilnehmerorientierte Aspekte eine Rolle. Es kommt also auf die Art und den
Schwierigkeitsgrad des jeweils bearbeiteten Diplomarbeitsthemas an (z. B. empirische
Untersuchung, deskriptive Arbeit, Komplexitat des Themenfeldes, Datenlage und
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Datenverflgbarkeit) sowie auch darauf, welche Leistung bei einer Diplomarbeit
gerechterweise aufgrund der Studiendauer von den Studierenden verlangt werden kann.

Die Bewertungskriterien finden Sie unter Ziffer Ill.

2.1 Begrundungspflicht

2.1.1 Ein wesentlicher Verfahrensmangel, der zur Aufhebung einer Prafungsentscheidung
fuhren kann, ist dann gegeben, wenn der Gutachter seiner Begrtiindungspflicht nicht genugt.
Die Begrundung muss den Bearbeiter der Diplomarbeit in die Lage versetzen, seine Rechte
sachgemal} wahrzunehmen.

Deshalb ist die Bewertung der Diplomarbeit anhand der unter Ziffer Ill. dargelegten Kriterien
in einem Gutachten zu begrinden. Dabei sollten moglichst individuell die Starken und
Schwachen der Diplomarbeit herausgearbeitet und in ihrer Gewichtung fur die
Endpunktzahl/Note erldutert werden. Bitte denken Sie daran, dass Ihr Gutachten
gegebenenfalls Grundlage eines Widerspruchs des Diplomanden sein kann. Das
elektronische Korrekturexemplar der Diplomarbeit kann von beiden Gutachtern zusatzlich
mit Randbemerkungen versehen werden, indem die Kommentarfunktion von PDF-Software
verwendet wird. Erstgutachter verwenden rote Schriftfarbe fiur Kommentierungen.
Zweitgutachter verwenden griine Schriftfarbe.

Aus der Begrindung - Gutachten und ggf. Randbemerkungen - muss hervorgehen, worauf
sich das Gesamturteil des Gutachters stutzt.

Es wird empfohlen, sich im Erstgutachten méglichst zu folgenden Aspekten zu dulern:

« Einhaltung der formalen Vorgaben,

« Zitierweise und Vollstandigkeit der Quellennachweise,

« sprachliche Gestaltung,

« Erfassung des Themas, fachlich korrekte Darstellung,

+ Richtigkeit der Ausfuhrungen,

« angemessene Heranziehung und Auswertung der einschlagigen Literatur,
 eigener Erkenntniswert der Arbeit.

Bei Arbeiten, die mit ,mangelhaft” (1 bis 3 Punkte) bzw. ,ungentgend” (0 Punkte) bewertet
wurden, sollen die Begrindungen besonders ausfuhrlich sein. Emotional gefarbte
Bemerkungen sind zu vermeiden.

Ein Beispiel fUr ein Erstgutachten finden Sie unter Ziffer IV. Es gibt lediglich Anhaltspunkte
und Beispiele fur Aufbau und Formulierungen.

2.2  Selbstindige Bewertung

2.2.1 Der Zweitgutachter hat die Pflicht zur selbstandigen Bewertung der Arbeit (8 21
Abs. 1 APO) und somit auch die Pflicht zur Begrindung seiner Bewertung. Die Kenntnis der
Erstbewertung und deren Begrundung schaden dabei nicht (vgl. I.3). Stimmt der
Zweitgutachter mit der Bewertung durch den Erstgutachter Gberein, so kann sich der
Zweitgutachter kurzer fassen und sich z. B. lediglich auf weitere Aspekte, die vom
Erstgutachter nicht oder nicht ausfuhrlich behandelt wurden, beschranken (siehe Beispiel
auf S. 24). Bei abweichendem Votum bedarf es jedoch detaillierterer Erlduterungen, die
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unter Umstanden den Umfang eines Erstgutachtens erreichen (siehe dazu auch Abschnitt
[1.3.9). Eine personliche Diskussion und ein Meinungsaustausch zwischen Erst- und
Zweitgutachter kdnnen das Verfahren erheblich vereinfachen.

2.2.2 Fur die Gutachten sind gesonderte Formblatter verfigbar. Aus dem Bereich
~Unterlagen digitale Diplomarbeitskorrekturen/Zweitgutachten” auf ILIAS kann fur das
Zweitgutachten wahlweise eine Word-Dokumentvorlage oder zur Orientierung ein PDF-
Dokument heruntergeladen werden. Der Download kann auch uber folgende Direktlinks
gestartet werden.

Download-Links
Word-Dokumentvorlage PDF-Dokument
https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587134 https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file 4587132
download&client_id=FHOED download&client_id=FHOED

Am Ende des Gutachtens werden die erteilte Punktzahl und die Note in Worten (z. B.
gut, befriedigend) angegeben.

Beispiele:
11 Punkte (gut), 9 Punkte (befriedigend), 3 Punkte (mangelhaft).

Das Gutachten wird abschlieBend vom Gutachter elektronisch signiert:

Im Falle von hauptamtlichen Dozierenden erfolgt dies mit fortgeschrittenen elektronischen
Signaturen (vgl. 11.3.6.1).

Nebenamtliche Zweitkorrektoren (vgl. 11.3.6.2) tippen ihren vollstandigen Namen unter das
Gutachten (=elektronische Signatur i.S.v. Art. 3 Nr. 10 eIDAS-VO).

3 Verfahren und technische Anleitung zur Korrekturdurchfithrung

Die Betreuer sind die Erstgutachter und stellen das Korrekturexemplar nach Abschluss der
Erstbewertung zusammen mit dem Erstgutachten dem jeweiligen Zweitgutachter auf
elektronischem Weg zur Verfugung.

Die Betreuer erhalten nach dem Abgabetermin fur die Diplomarbeiten Anfang Februar per
E-Mail einen ILIAS-Zugriffslink zu den elektronisch bereitgestellten Diplomarbeiten. Den
Zweitgutachtern Gbermittelt das Prifungsamt Anfang Februar per E-Mail ebenfalls
Zugriffslinks zum Abruf der digitalen Fassung der Diplomarbeit, damit sie sich ggf. vorab in
die Arbeit einlesen kdnnen. Die eigentliche (Zweit-)Bewertung erfolgt anhand des
elektronischen Korrekturexemplars in Kenntnis des Erstgutachtens.

3.1 Bezugder Diplomarbeiten als Leseexemplar

Folgen Sie dem Link aus der E-Mail des Prifungsamts und melden Sie sich in ILIAS an. Nach
der Systemanmeldung sehen Sie fur jede Diplomarbeit, bei deren Korrektur Sie beteiligt
sind, eine separate ILIAS-Gruppe, die jeweils mit dem Namen des Diplomanden bezeichnet
ist.


https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587134_download&client_id=FHOED
https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587134_download&client_id=FHOED
https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587132_download&client_id=FHOED
https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587132_download&client_id=FHOED

Diplomarbeit Heinrich Potter ( )
Erst-/Zweitgutachten: Musterfrau/Mustermann

Beitritt: Keine Anmeldung méglich

e Diplomarbeit Ludwig Himmellaufer (12345)

Erst-/.

tgutachten: Mustermann/Musterfrau

Beitritt: Keine Anmeldung méglich

Innerhalb dieser ILIAS-Gruppen findet jeweils die gesamte weitere Korrektur bzw. der
Austausch mit den Betreuern statt. Die Berechtigungseinstellungen sind dabei so gesetzt,
dass jeweils nur der zustandige Erst- und Zweitgutachter die Arbeiten und Korrekturen
einsehen kdnnen. Weiterhin ist sichergestellt, dass nur eigene Dateien bearbeitet werden
kénnen. D.h. der Erstkorrektor kann die Dokumente der Zweitkorrektur nicht verandern und
umgekehrt.

Offnen Sie die gewlinschte ILIAS-Gruppe mit Linksklick.

Dateien Die Diplomarbeit ist in einer einzigen PDF-Datei
abgelegt, deren Bezeichnung
[Diplomarbeits-ID]_Dip_2024 (z.B. 12345_Dip_2024)
lautet.

00934 Kontaktdaten [3J

pdf 460,5KB 29.Dez 2022, 11:25 Anzahl Seiten: 1

00934_Abs_2024 3

Daneben befindet sich noch eine Datei
.Kontaktdaten” im Ordner, welche die aktuellen
Kontaktinformationen von Erst- und Zweitgutachter
enthalt sowie eine Datei, die ausschliel3lich das
Abstract der Diplomarbeit enthalt.

pdf 83,9 KB 259.Dez 2022, 11:31 Anzahl Seiten: 1

00934_Dip_2024 O

pdf 6.4MB 29.Dez 2022, 11:32 Anzahl Seiten: 94

Offnen Sie mit Linksklick die Datei mit der Diplomarbeit, um sich ggf. vor Fertigstellung der
Erstkorrektur in die Arbeit einzulesen (Leseexemplar).

3.2 Bezugvon Korrekturexemplar und Erstgutachten

Sie werden von den Erstgutachtern Uber Ihre angegebenen Kontaktdaten i.d.R. elektronisch
informiert, wenn die Erstbewertung abgeschlossen wurde bzw. Korrekturexemplar und
Erstgutachten in ILIAS eingestellt sind.

Rufen Sie den Korrekturbereich in ILIAS Uber folgenden Link auf:

https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=grp_3793435&client_id=FHOED

Korrekturexemplar und Erstgutachten wurden im gleichen ILIAS-Ordner bereitgestellt, wo
sich auch die jeweilige Diplomarbeit befindet (vgl. 11.3.1).

Korrekturexemplar und Erstgutachten sind i.d.R. mit folgenden Bezeichnungen benannt:

Korrekturexemplar Erstgutachten
[Diplomarbeits- [Diplomarbeits-ID]_Gutachten_Erstkorrektur_signiert.pdf
ID]_Korrekturexemplar_Erstkorrektur_signiert.pdf
Beispiel:
Beispiel: 12345_Gutachten_Erstkorrektur_signiert.pdf

12345_Korrekturexemplar_Erstkorrektur_signiert.pdf



https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=grp_3793435&client_id=FHOED
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Offnen Sie die Dateien jeweils mit Linksklick.

00934_Gutachten_Erstkorrektur_signiert 3

pdf 278.8KB 08.Feb 2023, 15:58 Anzahl Seiten: 1

Das Korrekturexemplar mussen Sie in jedem Fall lokal
00934 Korekureremplar Erstkonekusgoen @ abspeichern, um dieses im nachsten Schritt ggf. mit
pdf 65MB 08.Feb 2023, 15:58 Anzahl Seiten: 94 .

Randbemerkungen zu erganzen.

3.3 Fertigen von Randbemerkungen im Korrekturexemplar

Die elektronische Korrektur wird mit lokaler PDF-Software lhrer Wahl durchgefuhrt.
Beispielsweise konnen hierfir die folgenden, kostenlosen Produkte eingesetzt werden:

PRODUKT DOWNLOAD
Adobe Acrobat Reader https://get.adobe.com/de/reader/
Xournal++ https://xournalpp.github.io/installation/windows/

Xournal++ ist optimiert fur die Kommentierung mit Stiftfunktion. Adobe Acrobat Reader
bietet eine bessere Funktionalitat hinsichtlich Kommentierungen mit Maus und Tastatur.

Zweitkorrektoren verwenden zum Fertigen von Randbemerkungen die Schriftfarbe
Grun.

Bitte ergdnzen Sie das Korrekturexemplar, das vom Erstgutachter eingestellt wurde
(vgl. 11.3.2) mit lhren Randbemerkungen. Verwenden Sie hierzu nicht die Diplomarbeit.

3.3.1 Randbemerkungen auf Basis Adobe Acrobat (Reader)

Hinweis:

Die Funktionen werden auf Basis, der klassischen Acrobat-Ansicht dargestellt. Wird die neue
Ansicht angezeigt, kann diese unter ,Menii/Neue Acrobat-Ansicht deaktivieren” ausgeschaltet
werden.

Die Randbemerkungen werden mit der Kommentierungsfunktion der Software
vorgenommen.

Um die Kommentarfunktionen des Acrobat Readers zu nutzen, wird die Funktion zunachst
Uber die Werkzeugleiste aktiviert:

@ 1 k@@@w;;?avﬁv? Ep‘.&ﬁ:f}o

‘ ' Hochschule fiir den

In der Symbolleiste werden daraufhin die Kommentierungsfunktionen angezeigt:

Beispielklausur.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Datel Bearbeiten Anzeige Unterschreiben Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Beispielklausur.pdf X
Yt ® 8 Q @ "+ M MO O = RT | A&DTQ
Kommentieren |.,;-| 7 T T T8 T, T i gQ &' @' = o 00 O C ¢ &



https://get.adobe.com/de/reader/
https://xournalpp.github.io/installation/windows/
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Mit entsprechender Ausstattung (Touch-Bildschirm/Stift) kdnnen Sie mit den
f (9 Werkzeugen Bleistift und Radiergummi im Grunde korrigieren wie auf Papier.

Die Stiftfarbe bzw. Stiftstarke stellen Sie dabei nach Aktivierung des Bleistifts
== Uber die Optionen Farbe und Linienstarke ein:

Mit Tastatur/Maus lasst sich insbesondere mit den Funktionen Stempel, Unterstreichen,
Hervorheben und Textkommentar komfortabel arbeiten.

3.3.1.1  Stempelfunktion

Mit Hilfe der Stempelpalette, die dauerhaft eingeblendet werden kann, kénnen Sie gangige
Korrekturzeichen einfligen. Sie wahlen mit Linksklick das gewunschte Zeichen in der Palette
aus und fugen dieses ebenfalls mit Linksklick an der gewlnschten Stelle ein. In der
Kommentarleiste kdnnen Sie die Stempel bei Bedarf noch naher kommentieren.

4 Kommentare Q&Y -

1. Einleitung

,Der Fortschritt geschieht heute so schnell, dass, wahrend jemand eine Sache ftr

génzlich undurchfahrbaregrklart, er von einem anderen unterbrochen wird, der sie
schon realisiert hat.*! @

Der Mensch lebt in einem digitalen Zeitalter, in dem die technischen Moglichkeiten LVL )vé
ungehindert voranschreiten. Bereits im privaten Bereich nimmt eine Digitalisierung
vermehrt Raum ein und bestimmt unseren Alltag. Um sich dem digitalen Fortschritt
zukunftig anzupassen, stehen auch die offentlichen Verwaltungen vor neuen
Herausforderungen. Waé&hrend bereits die staatlichen Behérden gemaR
Art. 7 Abs. 1 Satz 1 Bayerisches E-Government-Gesetz (BayEGovG) seit dem

& stempel X

| importeren.

01.07.2017 verpflichtet sind, ihre Akten elektronisch zu fuhren, so besteht fur Kom-
munen keine Verpflichtung.? Unter diese fallen in Bayern 2.056 Gemeinden,

Markte und Stadte, 71 Landkreise und 7 Bezirke.®

<=~ >

Ziel dieser Diplomarbeit ist es, die Einfuhrung der E-Akte mit Hilfe eines Dokumen-
tenmanagementsystems an einer kommunalen Behorde darzustellen und gegebe- SZ
nenfalls hilfreiche Schlusse fur noch bevorstehende Digitalisierungsprojekte ande-
rer kommunaler Behorden zu sammeln. Vor diesem Hintergrund werden in dieser

Voraussetzung fur diese Funktion, ist der einmalige Import der Korrekturzeichen sowie das
Einblenden der Stempelpalette.

Laden Sie hierzu zunachst die Korrekturzeichen fur die Zweitkorrektur Gber folgenden Link
aus ILIAS herunter:

https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file 4587131 download&client id=FHOED

Entpacken Sie die heruntergeladene ZIP-Datei (z.B. Rechtsklick auf Datei/Option , Alle
extrahieren”).

Zum Import der Zeichen im Acrobat Reader klicken Sie bei den Kommentierungsfunktionen
auf das Stempel-Symbol und wahlen Sie aus dem Menu ,,Benutzerdefinierte
Stempel/Erstellen”:


https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=file_4587131_download&client_id=FHOED

| b ©O® = - R T &aDWQ
07 & & & =200200C0CH ®
| GENEHMIGT |

shnell, dass|

m einem ari

stalter, in de

n privaten B

eren Alltag

die offent

3

eits die .

S——

-Government-Gesetz (BayEGovG) seit dem

Im Folgedialog klicken Sie auf die Schalflache ,,Durchsuchen” und suchen den soeben
entpackten Ordner, den Sie 6ffnen.

Jedes Korrekturzeichen befindet sich in einer eigenen PDF-Datei. Wahlen Sie die erste PDF-
Datei aus und bestatigen Sie mit ,, OK".

Geben Sie als Namen fur die Kategorie z.B. ,Zweitkorrektur” vor und bestimmen Sie eine fur
Sie sprechende Bezeichnung fur das Korrekturzeichen. Bestatigen Sie mit OK.

Benutzerdefinierten Stempel erstelen x

A Ketegre [Fmetiomaiar -

Name:  [Rusdiuek

Bild fr benutzerdefinierten Stempel auswahlen

e o

Rufen Sie das Stempel-Symbol bzw. ,Benutzerdefinierte Stempel/Erstellen” erneut auf und
wiederholen Sie den Vorgang fur jedes weitere Korrekturzeichen, das Sie importieren
mdchten, wobei Sie jeweils als Kategorie die zuvor eingetragene Bezeichnung
~Zweitkorrektur” auswahlen.

Zum Einblenden der Stempelpalette rufen Sie das Stempel-Symbol auf und wahlen Sie aus
dem Menu ,Stempelpalette einblenden”. Stellen Sie in der Dropdown-Liste auf die Kategorie
~Zweitkorrektur” um.

& Stempel x & Stempel %
QOO w- - K % &bW
> @ @ = =200 0O ¢ Favoritenstempe|~ | Importieren... ,W‘ Importieren..
GENEHMIGT Favoritenstempel

Dynamisch
Geschaftlich [GT
- et unterschreiben -

» L Erstkorrektur

SS

ar,

Vd
3.3.1.2  Hervorhebung und Unterstreichung
Um Textteile zu kennzeichnen und zu kommentieren, kommen die Funktionen

¢ T Hervorheben bzw. Unterstreichen in Betracht. Falls der Erstkorrektor
~ Unterstreichungen verwendet hat, setzen Sie bitte das Hervorheben-Werkzeug
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ein und umgekehrt, sodass beide Korrektoren parallel die Méglichkeit haben, gleiche
Textteile zu kennzeichnen.

Wahlen Sie das entsprechende Werkzeug und markieren dann die gewlnschte Textpassage.

Sie konnen anschlieBend am Seitenrand in der Kommentarleiste bei Bedarf zusatzliche
Anmerkungen vornehmen.

4. Ablauf der elektronischen Akteneinfiihrung mit Hilfe
eines DMS beim Bezirk Schwaben in der B

= A " @ Dpritschet 1332
Sozialverwaltung kein Blocksatz bei Uberschriften

@ MMustermann 33>
In diesem Kapitel liegt der Fokus auf der Beantwortung der ersten Forschungs- f Form!

framnn 7insdnhet wird dar Dazirle Qahumhbhan inldl QAagiahianoa tiinA Arcenn [ = \V) A=£

& Stempel

3.3.1.3  Textkommentar
Die Diplomarbeiten haben einen Korrekturrand. Dies ermdglicht auch im Seitenbereich
direkte Anmerkungen.

Wahlen Sie hierzu die Option , Textkommentar”. Sie kbnnen nun mit der Tastatur frei
Kommentare einfligen, indem Sie an die gewunschte Stelle im Dokument klicken:

E.&l%:ﬁamEf@&-@v=:>|30@fooom

2.2 Der Begriff: Dokumentenmanag ntsystem (DMS)

,Ein DMS ist [...] ein IT-System zur Unterstutzung der Dokume -Management- Insgesamt zu knapp

Organisation.“® Es ist eine Software zur Aufbewahrung, Verwaltung und dargestellt
folgung elektronischer Dokumente.” In Abgrenzung zur E-Akte ist ein DMS eine
Software, welche die jeweiligen Papierakten in elektronischer Form verwaltet. Im

Allgemeinen lasst sich das DMS im ,engeren Sinne* vom DMS im ,weiteren Sinne*

3.3.1.4 Kommentare bearbeiten und |6schen
Samtliche Kommentare lassen sich nachtraglich abandern und wieder I6schen.

Zum Loschen kdnnen die einzelnen Kommentare mit rechter Maustaste in
der Kommentarleiste angeklickt werden (Alternativ bei grafischen
Objekten auch das Objekt direkt im Text). Die Léschung wird mit dem
Befehl ,Loschen” durchgefuhrt.

@ oerischer 1+

P}

B M om A &

par-erkj¢ Die Position von grafischen Objekten kann verandert werden, indem diese mit
linker Maustaste anklickt werden. Wird der Markierungsrahmen angezeigt, kann
das Objekt Uber diesen Rahmen mit gedruckter linker Maustaste verschoben
werden.

Textkommentare kdnnen Uber die Kommentarleiste durch
Rechtsklick/Bearbeiten geandert werden.
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3.3.2 Randbemerkungen auf Basis Xournal++

Die Kommentierung der Diplomarbeiten auf Basis Xournal++ erfolgt in drei Schritten:

1. Korrekturexemplar zum Importieren 6ffnen
2. Kommentierung vornehmen
3. Korrekturexemplar als PDF exportieren

3.3.2.1 Korrekturexemplar importieren
Starten Sie z.B. aus dem Startmenu die Software und wahlen Sie anschlieRend in der
Symbolleiste ,Offnen”.

%/ Ungespeichertes Dokument - Xour

Datei Bearbeiten Ansicht MNavic
l B Dl 2=
= N

Alle Apps Dokumente Einstellungen Mehr =

Hachste Ubereinstimmung

W, Xoumnal++
App

Nach Auswahl der gewtnschten PDF-Datei im Folgedialog wird das PDF-Dokument
automatisch importiert.

3.3.2.2 Kommentierung vornehmen
Die einzelnen Kommentierungsfunktionen lassen sich Uber die Symbolleiste aktivieren. Die
wichtigsten Funktionen sind Stift, Radiergummi und Textwerkzeug.

J -8~ ~-BT12

Radiergummi Textwerkzeug

Stiftfunktion

Stiftstarke und Farbe werden Uber folgende Symbole gesteuert:

\-.o)@ ® ¢ @ ©®© @ ® @ ® @ O O

! Y

Stiftstarke Stiftfarben

)
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Nach Auswahl der Stiftfunktion, der gewuinschten Starke und Stiftfarbe, kbnnen im PDF-
Dokument mit dem Stift vollig frei Anmerkungen vorgenommen werden. Scrollen im
Dokument erfolgt wie bei Tablets und Smartphones mit den Fingern. Zoomen ist mit zwei
Fingern maoglich.

Wird parallel die Figurenerkennung in der Symbolleiste aktiviert,

I e | crden z.B. Unterstreichungen automatisch zu geraden Linien

Pflege d [ Rechteck zeichnen lligur

haffungs © Ellipse zeichnen weit geglattet.
ik “w Pfeil zeichnen fen<

Zl

drkenau Doppelpfeil zsichnen en <

irden die . Strecke zeichnen plans

an exterr L Koordinatensystem zeichnen 0 € ¢

8§ Zeichne Spline
rdas D liche

igebot ernoigen (g ). Gemars § v aer Koc

lit Zuschlagserteilung beendet, allerdings

T Das aktivierte Textwerkzeug, ermdglicht es, an beliebiger Stelle im Dokument einen
Eingabecursor zu setzen, um Textanmerkungen auch mit der Tastatur vorzunehmen.

Zum nachtraglichen Verschieben der Anmerkungen, mussen diese zunachst selektiert
werden.

Dies erfolgt insbesondere mit dem Auswahl-Werkzeug bzw. dem

=] YN
. .. "
I Rechteckauswaien Befehl ,Bereich auswahlen”.
Multi-Layer-Rechteck auswahlen
r gel ergabe
Multi-Layer-Region auswahlen ;
8 L Gbjektauswahlen sines €
orgeé L Objextabspiclen is Sach

:h die Zusammenarbeit mit den Schnittstel

Zeitziele anhand eines Zeitplans geschat:

ceienn —... Nach Anwahl der Funktion wird mit dem Stift der gewiinschte Bereich
| mit den zu verschiebenden Elemente eingekreist.
e AnschlieBend kénnen die erkannten Kommentierungselemente mit
i dem Stift verschoben werden.
———. i
o 4.0 2 Zum Léschen der Elemente dient das rote /ar-
:Kiahsm:n x-Symbol an der linken, oberen Ecke der flr
it Bt Markierung:

3.3.2.3  Korrekturexemplar als PDF exportieren

Xournal++ speichert die Kommentierungen losgel6st vom importierten PDF-Dokument in
einem eigenen Format (.xopp). D.h. Korrekturexemplar und Randbemerkungen liegen
solange in getrennten Dateien vor, bis ein PDF-Export erfolgt ist.

¥/ Ungespeichertes Dokument - Xour  Wahlen Sie zum Export das PDF-Symbol in der Symbolleiste und
Datei Bearbeiten Ansicht MNavic geben Sie den gewilnschten Dateinamen und Speicherort an.

BOs|R|®
= - [
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Beachten Sie unbedingt folgende Hinweise:

Nach dem PDF-Export sind keine Anderungen mehr an den Kommentierungen
moglich.

Es empfiehlt sich daher, parallel zum Export die
Randbemerkungen Uber das Speichern-Symbol als xopp-Datei
@ ’j . nm - zu speichern. Somit ké"nnen ggf. noch nachtréglichg
— me =0 Anderungen durchgefuhrt und das Ergebnis anschliel3end neu
= B [ exportiert werden.

%/ Ungespeichertes Dokument - Xour

Dater  Bearbeiten Ansicht  Nawig

3.4 Benennung des Korrekturexemplars

Unabhangig davon, welche Software fur die Randbemerkungen verwendet wurde, ist das
Korrekturexemplar unter einem vorgegebenen Namen abzuspeichern und flr das weitere
Verfahren in ILIAS bereitzustellen (vgl. 11.3.6).

Speichern Sie bitte das Korrekturexemplar bzw. exportieren Sie dieses im Falle von
Xournal++ unter folgender Bezeichnung:

[Diplomarbeits-ID]_Korrekturexemplar_Zweitkorrektur.pdf
Beispiel:
12345_Korrekturexemplar_Zweitkorrektur.pdf

3.5 Fertigen Zweitgutachten

Das Zweitgutachten wird in separater Datei erstellt. Sie kdnnen hierzu ein
Textverarbeitungsprogramm lhrer Wahl einsetzen. Fur Word steht in ILIAS eine
Dokumentvorlage zur Verfugung. Zum Download kdnnen Sie den in Abschnitt 11.2.2.2
benannten Download-Link verwenden.

Das Zweitgutachten ist als PDF-Datei abzuspeichern. Benutzen
Sie hierflr z.B. einen PDF-Drucker.

Alternativ kdnnen Sie in aktuellen Word-Versionen tUber
.Datei/Speichern” unter auch das Dateiformat auf PDF
einstellen.

Als Dateiname vergeben Sie bitte folgende Bezeichnung:
[Diplomarbeits-ID]_Gutachten_Zweitkorrektur.pdf
Beispiel:

12345_Gutachten_Zweitkorrektur.pdf
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3.6  Signatur Korrekturexemplar und Zweitgutachten

3.6.1 Regelung fur hauptamtliche Dozierende

Hauptamtliche Dozierende der Hf6D signieren Korrekturexemplar und Gutachten mit einer
fortgeschrittenen elektronischen Signatur auf Basis einer Signaturkarte von der Bayern-PKI.
Die technische Einrichtung auf den Dienstrechnern erfolgt durch das Rechenzentrum.

FUhren Sie die folgenden Schritte fur Gutachten und Korrekturexemplar durch.

1. Legen Sie Ihre Signaturkarte ins Lesegerat und 6ffnen Sie die zu signierende PDF-
Datei mit Adobe Acrobat (Reader).

2. Wechseln Sie in der Symbolleiste zu ,,Werkzeuge” und wahlen Sie das Werkzeug
JZertifikate”.

5 Dip,2021_Beispie p - Adobe Acrobt Reader DC (32-bi) -

Acrobat Pro DC testen Q) Anmelden

M & em &

Freigeben Stempel Messen Zertifikate

3. Wahlen Sie in der Symbolleiste die Option ,Digital unterschreiben”.

@ 1w [N @ O @ wx - ﬁ' = B ¢ & t

E}Q Digital unterschreiben [?9 Zeitstempel

4. Bestatigen Sie das Hinweisfenster und ziehen Sie mit gedruckter linker Maustaste an
der Stelle im Dokument ein Fenster auf, wo die digitale Unterschrift eingefugt werden
soll.

KT ®2adm

Dokumentenmanagementsystems

in der Sozialverwaltung des
Bezirks Mittelerde

Hinweis:

Fur das Korrekturexemplar
empfiehlt sich, die Signatur direkt
auf dem Titelblatt einzufugen.

5. Wahlen Sie Ihr Zertifikat aus und bestatigen Sie mit ,Weiter".
Mit einer digitalen ID signieren
Wiahle die digitale ID aus, die du zum Signieren

(g, Pritschet Danie
L]

Ausgestellt von: B:

Pritschet Daniel (Di von Windows)
Ausgestellt von: B CA-2019, Ablaufdatum: 2026.04.22

Neue digitale ID konfigurieren ) (~ Abbrechen ) ( Weiter




Falls mehrere Zertifikate angezeigt werden, wéhlen Sie das Zertifikat mit der Kennzeichnung ,Ausgestellt von: Bayern-

Smartcard-Issuing-CA[...]"
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bestatigen Sie mit ,,Unterschreiben”.

Signieren als "Pritschet Daniel”

X

Erscheinungsbild = Daniel Pritschet

O fbud

Digital
unterschrieben von
Pritschet Daniel
Datum: 2022.01.26
11:09:08 +01'00"

Stellen Sie das Erscheinungsbild auf Ihre konfigurierte Unterschrift ein und

O bokument nach dem Signieren sperren

Zertifikatdetails anzeigen

7. Speichern Sie die PDF-Datei unter dem ursprunglichen Namen mit dem Zusatz

»_Signiert”.
Z.B. 12345 Korrekturexe

Geben Sie lhre personl
,OK".

mplar_Zweitkorrektur_signiert.pdf

iche PIN fur die Signaturkarte ein und bestatigen Sie mit

Windows-Sicherheit

Anmeldeinformationen erforderlich

Geben Sie das Kennwort ein, um der App Zugriff auf Ihrer
privaten Schlassel zu gewahren:

Schiiisselbeschreibung : Privater Schlissel des
CryptoAPI

Hinweis:

" Das Kennwort-Fenster wird nur
einmalig angezeigt, wenn Sie
innerhalb von kurzer Zeit mehrere

E s

Zulassen Nicht zulassen

Dokumente hintereinander
signieren.

8. Im Anschluss ist der Signaturvorgang abgeschlossen, die Signatur wird im Dokument

angezeigt:

o

&
Matri

Erika Musterfrau
kelnummer 20180815

Jahrgang 2018/2021

Digital
unterschrieben
: / von Pritschet
/ _/ff"/( « Daniel
A pe
v Datum:
2022.01.25
10:49:10 +01'00'
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3.6.2 Regelung fur nebenamtliche Zweitkorrektoren

FUr Gutachten und Korrekturexemplar werden (einfache) elektronische Signaturen i.S.v. Art.
3 Nr. 10 elDAS-VO angewendet.

Nebenamtliche Zweitgutachter tippen hierzu bereits bei der Erstellung des Gutachtens ihren
vollstandigen Namen unter das Gutachten.

Auf dem Titelblatt des Korrekturexemplars wird ein Textkommentar (vgl. auch 11.3.3.2) mit
der Bezeichnung , Digital unterschrieben von [Nachname] [Vorname]” eingefugt.

IVIAL TN T T T ] &V I I

Beispiel: - Jahrgang 2018/2021
unterschrieben
Digital unterschrieben /) pihid oy chet
UM Datum:
von Mustermann Anton 20221230

13:53:25 +01'00"

3.7 Upload der Zweitkorrektur und Noteneintragung

Die Zweitkorrektur wird abgeschlossen, indem Sie das Korrekturexemplar und das
Zweitgutachten auf ILIAS hochladen, die vergebenen Notenpunkte zusatzlich in einer
zentralen Datei erfassen sowie das Prufungsamt Uber die Fertigstellung der Zweitkorrektur
informieren.

3.7.1 Upload Zweitkorrektur

Offnen Sie das ILIAS-Objekt, aus dem Sie die Diplomarbeit bzw. Korrekturexemplar und
Erstgutachten ursprunglich bezogen haben (vgl. 11.3.1).

Wahlen Sie ,Neues Objekt hinzufiigen” und im Dropdown-Menu die Option ,Datei”.

m nfo Mitglieder Gruppenmitgliedschaft beenden

Neues Objekr hinzufiigen ~
Organisation lohalt
[E:I 00934 Kontaktdaten @ [ Ordner f] Datei
pdf 4605 KB Heute, 11:25 Anzahl Seiten: 1 Weblink

Betatigen Sie ,Dateien wahlen” bzw. wahlen Sie im Anschluss die Dateien fur
Korrekturexemplar und Zweitgutachten aus.

Dateien

Ziehen Sie die Dateien in diesen Bereich

- oder -

D Dateien wahlen
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Ausgewahlte Dateien: Alle Details anzeigen

> 13068_Korrekturexemplar_Zweitkorrektur.pdf 12MB

> 13068_Gutachten_Zweitkorrektur.pdf 36 K8

Dateien hochladen aﬁﬂ

Starten Sie anschlieBend den Upload mit ,Dateien hochladen”.

Wenn Sie Anderungen an bereits hochgeladenen Dateien vornehmen wollen, gehen Sie wie
folgt vor:

Klicken Sie die ,,Aktionen-Schaltflache” bei der Datei an, die bearbeitet werden soll.

Mit der Option ,Versionen” kdnnen Sie die hochgeladene Datei durch eine andere ersetzen.

% 13068_Gutachten_zweitkorrektur @
pdf 36,4 KB Heute, 14:02 Anzahl Seiten: 1

—

I_'J 13068_Gutachten_Zweitkorrektur.pdf

e

Versionen

Version Datum Hochgeladen von

(] Heute, 14:02 Daniel Pritschet

3.7.2 Noteneintragung

Bei den Unterlagen fur die digitalen Diplomarbeitskorrekturen finden Sie in ILIAS eine
digitale Notenliste.

Notenliste

Geben Sie hier die fur die Diplomarbeiten vergebenen Notenpunkte ein.

Sie kdnnen diese auch Uber folgenden Direktlink 6ffnen:

https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=dcl 4587137&client id=FHOED

In der Liste werden alle Diplomarbeiten aufgelistet, fir die Sie die digitale Zweitkorrektur
(und ggf. die digitale Erstkorrektur) vornehmen. Um die vergebenen Notenpunkte zu
erfassen, wahlen Sie beim jeweiligen Eintrag ,Aktionen/Bearbeiten”.

B Notenliste

2
DiplID Thema Schwerpunkt Name Vorname Korrekturart Korrektor Notenpunkte Einigungsversuch Notenpunkte
12345 Beispielarbeit Himmellaufer Ludwig Zweitkorrektur Mustermann

Bearbeiten

Erganzen Sie die vergebenen Notenpunkte und schliel3en Sie den Vorgang mit ,Eintrag
aktualisieren” ab.


https://fhoed.iliasnet.de/goto.php?target=dcl_4587137&client_id=FHOED
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Eintrag aktualisieren
Dipl-ID 12345
Thema Beispielarbeit
Schwerpunkt
Name Himmellaufer

Vorname

Korrekturart Zweitkorrekiur.

Notenpunkte 14

Einigungsversuch Notenpunkte

Besitzer * hofdoz.mustermann.anton

3.7.3 Information Prufungsamt

Informieren Sie abschlielBend per formloser E-Mail an dipl@aiv.hfoed.de das Priufungsamt,
dass Sie die Zweitkorrektur abgeschlossen und hochgeladen haben.

3.8 Exemplar zum Selbstbehalt

Grundsatzlich kdnnen Sie Kopien der Diplomarbeiten fur eigene Zwecke behalten.

Ist die Diplomarbeit mit einem Sperrvermerk versehen, sind jedoch samtliche lokale
Kopien der Diplomarbeit auf lhren Datentragern nach Abschuss des
Korrekturprozesses zu lé6schen. Die Léschung ist auf Dienstpflicht elektronisch zu
bestatigen.

Die Links zur Léschbestatigung befinden sich dort, wo die digitalen Fassungen der

Diplomarbeiten bezogen wurden.

amg Diplomarbeit Heinrich Potter (00934)

Erst-/Zweitgutachten: Musterfrau/Mustermann

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Rechte Voransicht als Mitglied aktivieren ¥

Zeigen WVerwalten Sortieren

Neues Objekt hinzufogen - Seite gestalten

Die Genehmigung des Themas der Diplomarbeit erfolgte mit Sperrvermerk. Diese Diplemarbeit enthélt vertrauliche Daten. Sie ist nur
den Erst- und Zweitgutachterinnen und -gutachtern sowie befugten Mitgliedern des Pruofungsausschusses zuganglich zu machen. Ver-

A affentlichung und Vervielfaltigung der Diplomarbeit - auch nur auszugsweise - sind nicht gestattet. Nach Abschluss des Korrekturpro-
zesses sind samtliche lokale Kopien der Diplomarbeit auf Ihren Datentragern zu loschen. Die Léschung ist unter folgendem Link zu
bestatigenLoschbestatizung

Folgen Sie zur Abgabe der Erklarung dem Link und wahlen Sie ,Aktionen/Bearbeiten”.

B Sperrvermerke - Léschbestitigungen

ter anzeigen Zeilen v Ansichtw Exporte
Dipl-ID Thema Schwerpunkt Name Vorname Korrekturart Korrektor Loschbestatigung Aktionen
934 Meine Diplomarbeit Patter Heinrich Erstkorrektur Mustermann [%]
on Bearbeiten

Setzen Sie den Haken bei ,Loschbestatigung” und bestatigen Sie mit ,Eintrag aktualisieren”.


mailto:dipl@aiv.hfoed.de
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Léschbestatigung

Besitzer * hofdoz mustermann.anton

3.9 Einigungsverfahren bei abweichenden Bewertungen

Weichen die Bewertungen von Erst- und Zweitgutachter voneinander ab, so gilt Folgendes:

+ Bei einer Abweichung von nicht mehr als zwei Punkten errechnet sich die Note aus der
durchschnittlichen Punktzahl. Die Durchschnittsnote wird vom System automatisch
berechnet. Es ist nichts weiter zu veranlassen.

« Bei Abweichungen von mehr als zwei Punkten zwischen den Bewertungen des Erst- und
des Zweitgutachters ist ein Einigungsversuch durchzufihren. Die Kontaktdaten des
Erstgutachters finden Sie im Korrekturordner der jeweiligen Diplomarbeit in der
Kontaktdaten-Datei (vgl. 11.3.1). Einigen sich die beiden Gutachter dann Uber die zu
gebende Punktzahl oder nahern sie sich bis auf zwei Punkte an, so muss der Gutachter,
der sich entschlossen hat, die von ihm zunachst erteilte Punktzahl zu andern, eine
zusatzliche Begrundung als separate Datei hochladen, warum er sich hierzu
bereitgefunden hat. Eine besonders ausfuhrliche Begriindung ist erforderlich, wenn ein
Gutachter einer Verschlechterung zustimmt; die formelhafte Begrindung ,Nach
nochmaliger Durchsicht einverstanden." genugt hier nicht, weil sie den Eindruck
entstehen lasst, dass der Gutachter vielleicht nur aus Bequemlichkeit seine fur den
Diplomanden gunstigere Beurteilung aufgegeben habe, was regelmallig zur Anfechtung
der endgultigen Bewertung fuhrt. In der elektronischen Notenliste ist der
Notenpunktewert des Einigungsversuchs im entsprechenden Feld einzutragen.

«  Wenn sich die Gutachter nicht einigen oder nicht bis auf zwei Punkte annahern, wird vom
Prafungsamt ein Stichentscheid durch einen dritten Gutachter herbeigefuhrt.

Sollten sich solche relevanten Abweichungen andeuten, dann setzen Sie sich bitte
frihzeitig mit dem Prafungsamt in Verbindung, um das weitere Verfahren abzuklaren.

3.10 Korrekturfrist und Auskiinfte

Die Bewertung der Diplomarbeiten (Erst- und Zweitgutachten) soll bis Mitte Mai des
Abgabejahres abgeschlossen sein. Die Gutachter werden eindringlich gebeten, die vom
Prufungsamt gesetzten Termine einzuhalten. Im Ubrigen wird empfohlen, dass sich Betreuer
und Zweitgutachter frihzeitig Uber ihre interne Zeitplanung verstandigen, um spatere
Verzdgerungen zu vermeiden.

Bitte geben Sie als Gutachter keine Auskunft Gber Ihre Bewertung der schriftlichen
Ausarbeitung einer Diplomarbeit an die Studierenden. Die Bekanntgabe der Bewertung
erfolgt Uber das Prifungsamt.

lll. Bewertungskriterien

Die Diplomarbeit soll die Fahigkeit der Studierenden zur selbststandigen und
wissenschaftlichen Bearbeitung einer Fragestellung aus der Berufspraxis mit Bezug zu den
Ausbildungsinhalten zeigen. Dabei sollen auch wissenschaftliche Methoden in geeigneter
Form angewendet werden. Der Umfang der Diplomarbeit darf in der Regel 20 DIN-A4-Seiten
nicht unter- und 30 DIN-A4-Seiten nicht Uberschreiten.
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Die nachfolgenden Aspekte dienen als Orientierungshilfe fir die Bewertung von
Diplomarbeiten. Sie wurden auch den Studierenden als Leitlinien fur die Erstellung ihrer
Diplomarbeiten bekannt gegeben. Da die Themen der Diplomarbeiten sehr verschieden
sind, haben nicht alle Kriterien Gberall die gleiche Bedeutung.

= Formale Aspekte (s. auch 8 3 DiplO)

auBeres Erscheinungsbild
Deckblatt, (keine) Tippfehler, Randmal3e, Seitennummerierung, Klarheit/Lesbarkeit

(einheitliches Schriftbild, Uberschriften abgesetzt, sparsamer Umgang mit Einztigen,
Kursivschrift und Unterstreichungen); technische Ausfihrung von Tabellen und
Abbildungen

formale Vollstandigkeit

wie Titelblatt, Abstract, Inhalts- und Abkurzungsverzeichnis, ggf. Tabellen- und
Abbildungsverzeichnisse, eigentlicher Textteil, Quellenverzeichnis, ggf. Anlagen,
Erklarung Uber die selbststandige Erstellung der Arbeit

Umfang
Beachtung der seitenmalRigen Vorgaben

= Zitierweise/Quellennachweise

Korrekte Zitiertechnik mit genauer Quellenangabe;

Kenntlichmachung fremder Gedanken

Anteil wortlicher Zitate kumuliert i. d. R. hdchstens 10 %

Sinnvolle Verwendung von Internetquellen; z. B. keine Zitierung von Internetquellen
(z. B. JURIS), wenn Quelle in einer Zeitschrift veroffentlicht wurde

Erkennbarkeit von Datenbankrecherchen

= Sprachliche Gestaltung

Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik, Satzbau
korrekte Regelanwendung; dem Niveau einer Diplomarbeit und deren Adressaten
entsprechend; den Lesefluss fordernd

Ausdruck, Sprache

« prazise, verstandlich, aber auch fachsprachlich korrekt; keine pseudo-
wissenschaftliche ,Anbiederung” oder Kunstsprache (Beamten- und
Soziologendeutsch, mit Fremdwortern Uberladen); Vermeidung von
Umgangssprache und bekraftigenden Ausdricken wie ,zweifelsfrei”,
selbstverstandlich”

+ Diktion (Schreibart, Ausdruck) ableitend und begrindend statt behauptend:
argumentierend, reflektierend (kein bloRes Ubernehmen von Zitaten und
Anschauungen)

= Methodik und Inhalt

Gliederung
Einfihrung in die Problematik; logischer Aufbau (z. B. Entwicklung des Hauptteils und

der Ergebnisse)

Einleitung



-21 -

« klare Zielsetzung

« sorgfaltige Formulierung und theoretische wie praktische Begrindung der Thematik

» Erkennen und prazises Beschreiben des Problems/der Fragestellung

+ kurze Beschreibung des Forschungs-/Erkenntnisstandes

« Darstellung und Begrindung der Herangehensweise, Gliederung und der
verwendeten Quellen, Hilfsmittel und Methoden

Hauptteil

« Exaktheit der Definitionen

« Richtigkeit der Ausfuhrungen; Vollstandigkeit

« problemadaquate, systematische Struktur (Gliederung): Abfolge der Kapitel
stringent aus der Bearbeitung des Problems heraus

+ Uberblick zum Stand der Forschung (zusammenfassend, aufbereitet, nicht nur
abgeschrieben)

« angemessene Berucksichtigung der themenbezogenen aktuellen Literatur und
Rechtsprechung, deren selbststandige Verarbeitung und Themenbezug - evtl. auch
fremdsprachliche Literatur

« Auswertung wissenschaftlicher Literatur im Gegensatz zu reiner
Ausbildungsliteratur erforderlich

« kritische, weiterfihrende Diskussion vorliegender Untersuchungen, Theorien,
Thesen

« Umfang des Hinausgehens Uber vorhandene Erkenntnisse, Ausmal3 eigenstandiger,
origineller Ideen, Erkenntnisfortschritt

« enger Themenbezug, keine Weitschweifigkeit

« Durchhalten der Fragestellung

« nachvollziehbare Auswahl der verwendeten Methodik/Herangehensweise

« Angemessenheit der Methoden: Eindeutigkeit von Beweisfihrung und
Argumentation, Unterscheidung von Tatsachen und Interpretation/Meinungen,
Beherrschen der Fachtermini (vor allem bei empirischen Arbeiten):
Untersuchungskonzept, Formulierung der Hypothesen, Erhebungsverfahren,
Datenauswertung, Bezug der Ergebnisse zur Fragestellung

« klare Befund-/Ergebnisdarstellung

» Uberzeugende Interpretation der Ergebnisse, Akzeptanz der eventuellen
Widerlegung aufgestellter Thesen

« kritische Diskussion der Ergebnisse und deren Erkenntniswert

« Nahe zur Realitat, Anwendungsbezug

« wissenschaftliche Distanz und Neutralitat

Schlussteil

« Reflexion der Ausgangssituation

« Zusammenfassung der Vorgehensweise und der Ergebnisse

+ kritische Wurdigung der eigenen Arbeit

« Ausblick, Anregung zu weiteren themenbezogenen Arbeiten

Abstract (Zusammenfassung)

« Umfang hdchstens eine DIN A 4-Seite im Schriftbild der Diplomarbeit
« Zielsetzung

+ Forschungsinteresse (Anwendungsbezug)

« theoretische Grundlagen

« Vorgehensweise

» zentrale Ergebnisse
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IV. Beispiel fur ein Erstgutachten

ERSTGUTACHTEN

Diplomarbeit fur den

Matrikel-Nr. Name, Vorname (Studierende/r) Themen-Nr.

Studienjahrgang
XXXXXXXXX Musterfrau, Helga yyy

Begriindung der Bewertung

Frau Musterfrau hat sich in ihrer 25 Seiten umfassenden Diplomarbeit mit den
Auswirkungen der jingsten Anderungen des Arbeitszeitgesetzes fur die Organisation des
Bereitschaftsdienstes in bayerischen Krankenhdusern beschaftigt.

Die Gliederung der Arbeit ist im Wesentlichen klar strukturiert und hebt einige interessante
und praxisrelevante Aspekte heraus.

In ihrer Einleitung beschreibt die Verfasserin die besondere Bedeutung des
Bereitschaftsdienstes fur eine reibungslose Rund-um-die-Uhr-Versorgung in deutschen
Krankenhdusern.

Im ersten Kapitel der Arbeit werden in einem kurzen zeitlichen Abriss die Entstehung des
derzeitigen Arbeitszeitgesetzes dargestellt und die jeweils vorgenommenen Anderungen
geschildert. Dabei skizziert sie auch kurz die wesentlichen Inhalte der mafRgeblichen
Entscheidungen des EuGH zu diesem Thema (SIMAP und Jaeger). Allerdings verbleibt es
weitgehend bei der reinen Dokumentation der Gesetzgebungsschritte und Gerichtsurteile,
ohne dass die Autorin im Detail auf die sehr kontraren Auffassungen der verschiedenen
Interessenverbande, der Bundesregierung und der europaischen Institutionen zur Auslegung
des Arbeitszeitbegriffes in der Arbeitszeitrichtlinie eingeht.

Im nachsten Kapitel setzt sich Frau Musterfrau unter Heranziehung einschlagiger Fachliteratur
mit den Inhalten der geanderten Regelungen zum Arbeitszeitbegriff in 88 3, 5 ArbZG und der
Ubergangsregelung in 8 25 ArbZG auseinander. Eine eigene Einschatzung der rechtlichen
Wirksamkeit und Gultigkeit dieser Neuregelungen im Hinblick auf die unmittelbare Wirkung
der Arbeitszeitrichtlinie fur die 6ffentliche Hand unterbleibt jedoch. Uberdies fallt auf, dass
Zitate zum Teil nicht belegt sind.

Der dritte Teil Uber die praktischen Auswirkungen in offentlichen Krankenhdusern, der
thematisch das Kernstuck der Arbeit bildet, beinhaltet zunachst eine gut recherchierte
Ubersicht am Beispiel von drei Kliniken in &ffentlich-rechtlicher Tragerschaft (Uniklinik,
Stadtische Klinik, ...) mit einem Vergleich der alten und neuen Arbeitszeitorganisation des
Bereitschaftsdienstes. Es schliel3t sich an eine gut lesbare und interessante Darstellung der
finanziellen Auswirkungen der Neuregelung. Leider werden die Ergebnisse dieser Vergleiche
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nicht besonders herausgestellt. Auch die eigene Bewertung der Ergebnisse dieses Vergleichs
gerat sehr kurz.

Im vierten Kapitel behandelt die Verfasserin noch ein Beispiel zur Organisation des
Bereitschaftsdienstes in einem Krankenhaus eines privaten Tragers. Dieser an sich sehr
sinnvolle Ansatz wird leider nicht deutlich in Beziehung zu den Erkenntnissen der vorherigen
Kapitel gestellt und bleibt insoweit in der Gedankenfiihrung isoliert. Eine Herausarbeitung der
Unterschiede der verschiedenen Organisationsmodelle ware zum besseren Verstandnis der
Arbeit hilfreich gewesen.

Im Schlussteil fasst die Autorin ihre wesentlichen Ergebnisse noch einmal zusammen. Dabei
geht sie auch, wie bereits in der Einleitung angedeutet, auf die weiterhin in der Diskussion
befindliche europaische Arbeitszeitrichtlinie ein und wagt einen Ausblick auf die weitere
Entwicklung der Arbeitszeitproblematik in deutschen Krankenhausern.

Die von Frau Musterfrau vorgelegte Diplomarbeit erfullt im Wesentlichen formal und inhaltlich
die an eine Bearbeitung des Themas dieser Komplexitat zu stellenden Anspruche. Allerdings
hatte die Verfasserin, wie bereits mehrfach erwahnt, nach dem jeweils darstellenden Teil die
eigene Einschatzung deutlicher hervorheben mussen. Der Praxisbezug wurde dagegen
angemessen hergestellt. Die umfangreichen Anlagen mit vielschichtigen Tabellen, die Uber 20
Seiten umfassen, werden im Textteil der Arbeit selbst nicht verarbeitet. Hier hatte sich die
Verfasserin deutlich auf das zum Thema Wesentliche beschranken mussen.

Kritisch anzumerken bleibt ferner in formaler Hinsicht, dass die gesamte Arbeit den Eindruck
einer gewissen Flichtigkeit, insbesondere bei der redaktionellen Ausarbeitung macht. In den
FuBBnoten fehlen wiederholt bei den Zeitschriftenzitaten die genauen Seitenzahlen. Nicht alle
im Textteil zitierten Werke sind in das Quellenverzeichnis aufgenommen. Auch in der
Formulierung haben sich z. T. sinnentstellende Flichtigkeitsfehler eingeschlichen.
Bedauerlicherweise wird hierdurch der positive Eindruck der Arbeit, den Frau Musterfrau
durch die gelungene sprachliche Darstellung weckt, beeintrachtigt.

Erganzend wird auf die Randbemerkungen verwiesen.

Zusammenfassend ist festzustellen, dass die Bearbeitung insgesamt durchschnittlichen
Anforderungen in jeder Hinsicht entspricht.

Punktzahl: 9 Note: befriedigend

Datum: Unterschrift: XYZ
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V. Beispiel fur ein Zweitgutachten

ZWEITGUTACHTEN

Diplomarbeit fur den

Matrikel-Nr. Name, Vorname (Studierende/r) Themen-Nr.

Studienjahrgang
XXXXXXXXX Musterfrau, Helga yyy

Begriindung der Bewertung

Der Inhalt und die wesentlichen Aspekte zur Begrindung der Bewertung wurden von der
Erstgutachterin in ihren Randbemerkungen und dem Erstgutachten ausfuhrlich dargelegt.

Ich schlieRe mich den dortigen Ausfihrungen inhaltlich und auch in der Bewertung an.

Erganzend mdéchte ich die sorgfaltige Literaturauswahl und die ausgewogene Betrachtung der
Thematik in der Auseinandersetzung mit dem Gesetz und der aufgefundenen Literatur hierzu
insbesondere im zweiten Kapitel hervorheben.

Kritisch anzumerken ist, dass der Einleitungsteil mit 5 Seiten im Verhdltnis zum
Gesamtumfang der Arbeit mit 25 Textseiten Ubergewichtet wurde. In formeller Hinsicht leidet
die Arbeit darunter, dass die Zitierweise in den Ful3noten im Text uneinheitlich und z. T. sogar
unvollstandig (keine Seitenangaben) ist.

Die vorgelegte Diplomarbeit entspricht durchschnittlichen Anforderungen in jeder Hinsicht.

Punktzahl: 9 Note: befriedigend

Datum: Unterschrift: ZYX




VI. Auszug aus der Diplomordnung (Formalien der Diplomordnung)

83
Formale und inhaltliche Vorgaben

FUr die Erstellung der Diplomarbeit gelten folgende

Vorgaben:

1. Reihenfolge
Die Diplomarbeit beginnt mit dem Titelblatt. °Es
folgen eventuell ein Sperrvermerk nach Nr. 3,
jedenfalls das Abstract, das Inhaltsverzeichnis und das
Abkurzungsverzeichnis sowie bei Bedarf eventuelle
Tabellen- und Abbildungsverzeichnisse, dann der
eigentliche Text. 3Nach dem Textteil erscheinen das
Quellenverzeichnis, evtl. das Anlagenverzeichnis und
die Anlagen sowie die Erklarung Uber die
selbststandige Erstellung der Arbeit.

2. Titelblatt
Das Titelblatt der Diplomarbeit hat folgende Angaben
zu enthalten: Thema der Arbeit, Hochschule, Name
des Autors, Matrikelnummer, Studienjahrgang.

3. Sperrvermerk
Ein Sperrvermerk ist auf Veranlassung des
Studierenden im Einvernehmen mit dem Erstbetreuer
anzubringen, wenn die Diplomarbeit vertrauliche
Daten enthadlt, die unter Berucksichtigung des
Grundrechtsschutzes anderer nicht der Offentlichkeit
zuganglich gemacht werden sollen.

4. Papierformat
Die Diplomarbeit muss im Format DIN A4 erstellt
werden.

5. Beschriftung
Die Seiten sind nur einseitig zu bedrucken.

6. Rénder
Als Seitenrander sind links 2,5 cm und rechts 4,5 cm,
fur die Seitenrander oben und unten 2,5 cm bzw. 2
¢m einzuhalten.

7. Zeilenabstand und SchriftgréRe
'Die Diplomarbeit ist elektronisch zu erstellen. ?Als
Zeichenformate sind zugelassen: Schriftart Calibri (11
pt) oder Schriftart Carlito (11 pt); Anmerkungen und
FuRnoten maximal 2 Punkte kleiner, Uberschriften je
nach Uberschriftsebene angemessen groRer. 2Als
Absatzformat ist der 1,5-zeilige Zeilenabstand
einzuhalten.

8. Umfang
Unter Bertcksichtigung der vorgenannten Vorgaben
darf der Textteil der Diplomarbeit 20 DIN-A4-Seiten
nicht unter- und 30 DIN-A4-Seiten nicht Uberschreiten
(ohne Sperrvermerk, Inhalts- und
Abbildungsverzeichnisse, Abstract,
Quellenverzeichnis, Anlagen und Erklarung tUber die
selbststandige Erstellung der Arbeit).

9. Seitennummerierung
'Nach dem Deckblatt bis zum Textteil sind alle Seiten
der Arbeit mit rémischen Ziffern fortlaufend zu
nummerieren. 2Der Textteil ist wiederum mit Seite 1
beginnend mit arabischen Ziffern zu versehen. 3Nach

dem Textteil ist die Nummerierung mit romischen
Ziffern fortzusetzen.

10. Anlagen, Anhang
Soweit die Arbeit Anlagen enthalt, mUssen diese
geordnet und nummeriert sein.

11. Gliederung
Die Diplomarbeit ist zu gliedern.

12. AbklUrzungsverzeichnis
Alle benutzten Abkirzungen sind in einem
Abkirzungsverzeichnis zu erldutern, soweit diese
nicht im Duden oder bei Kirchner, H.,
Abkirzungsverzeichnis der Rechtssprache, aufgefuhrt
sind.

13. Quellenangaben
"Die Passagen in der Arbeit, die fremden Werken
wortlich oder sinngemafl entnommen sind, mussen
unter Angabe der Quellen gekennzeichnet sein. ?Alle
Quellenangaben mussen den gangigen
wissenschaftlichen Kriterien gentgen, nachprufbar
und im Quellenverzeichnis aufgefihrt sein.

14. Quellenverzeichnis
In das Quellenverzeichnis sind alle vom Verfasser
zitierten Werke aufzunehmen.

15. Tabellen und Abbildungen
Tabellen und Abbildungen, die im Text verwendet
werden, sind gesondert und fortlaufend zu
nummerieren und im Text zu erldutern.

16. Abstract (Zusammenfassung)
Das Abstract fasst auf maximal einer Seite in knapper
Form die Problemstellung und zentralen Ergebnisse
der Diplomarbeit zusammen. Das Abstract enthalt
keine vertraulichen Daten.

17. Erklarung
Bei der Abgabe der Diplomarbeit haben die
Bearbeiter schriftlich zu versichern, dass sie ihre
Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen als
die angegebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet
haben.

84

Einreichung der Diplomarbeit
(1) 'Die Diplomarbeit ist von den Studierenden
fristgerecht beim Prufungsamt am Fachbereich
Allgemeine Innere Verwaltung in Hof einzureichen. 2Es
sind zwei Pflichtexemplare abzugeben.
(2) "Ein Exemplar (in Absprache mit dem Erstbetreuer mit
oder ohne Anlagen) ist in einem Schnellhefter geheftet
mit Klarsichtfolie auf der Vorderseite einzureichen.2Das
zweite Exemplar (mit allen Anlagen) ist in elektronisch
lesbarer Form virenfrei im PDF/A-Format Uber den vom
Prifungsamt bekanntgegebenen Kanal per Upload
einzureichen. *Der Upload muss das Abstract nach § 3 Nr.
16 in elektronisch lesbarer Form im PDF/A-Format als
gesonderte Datei enthalten.
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